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Lorsque des touches ont plusieurs symboles ���� 

 
 
 
 

Les lettres é, è, ç, à et ù sont souvent utilisées dans la langue 
françaises. Pour les obtenir, il suffit donc d’appuyer dessus. 

Touche RETURN. 
Cette touche permet 
d’effacer les 
caractères situés avant 
le point d’insertion.   

Touche MAJUSCULE Touche espace 
En appuyant une fois, vous 
mettez un espace entre les mots. 

Quelques touches de ponctuation fréquente. 
Les virgules, les points-virgules et les points se 
tapent directement derrière les mots et sont suivis 
d’un espace. 

Touche MAJUSCULE 

Pavé directionnel. 
Ces touches permettent 
entre autres de se 
déplacer dans un texte. 

Les touches ENTER ou ENTREE 
permettent de passer à la ligne, 
d’ouvrir directement des documents, 
de lancer une recherche sur Internet… 
 
Les deux ont les mêmes fonctions. 

 

Le symbole en bas à gauche s’obtient en appuyant normalement sur la touche. 
Le symbole en haut à gauche s’obtient en laissant enfoncée la touche MAJUSCULE et en appuyant ensuite sur la touche voulue. 
Relâchez ensuite les deux touches.  
Le symbole en bas à droite s’obtient en laissant enfoncée la touche ALT GR et en appuyant ensuite sur la touche voulue 
Relâchez ensuite les deux touches. 

La touche NUMLOCK active le pavé 
numérique. 
Vous trouverez souvent, à la place de ce 
rectangle blanc, de petites diodes 
lumineuses qui vous informent des touches 
activées (voir ci-dessus) : 
Majuscules, pavé numérique… 

Touche DELETE ou SUPPR. 
Cette touche permet 
d’effacer les caractères 
situés après le point 
d’insertion. 

Touche Alt Gr 
Pour obtenir @ ou € par 
exemple. 


